
คู่มือการขอใช้บริการ โปรแกรม Zoom Meeting คณะแพทยศาสตร์ 

1. Flowchart  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

ผู้ขอใช้งานกรอก 
แบบฟอร์ม 

Zoom Meeting 

เจ้าหน้าที่รับได้รับแจ้ง 
การขอจองห้องประชุม 

ZOOM 

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ
รายละเอีย

สิ้นสุด 

ข้อมูลไม่ครบ 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการ 
สร้างห้องประชุม ZOOM 

ส่งรายละเอียดห้องประชุม
ให้ผู้ขอใช้งาน 

ข้อมูลครบ 

สอบถามรายละเอียด
เพ่ิมเติมจากผู้ขอใช้งาน 



2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2566 
2. นโยบายการให้บริการและการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้มีความมั่นคงปลอดภัย 
3. นโยบายการให้บริการและการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้มีความมั่นคงปลอดภัย (ฉบับที่ 2) 

4. ช่องทางการให้บริการ 

 1. กรอกแบบฟอร์มขอใช้ได้ที่ https://forms.gle/sNuANbfJy8xi24VVA 

       2. ติดต่อสอบถามได้ที่ งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ห้องส านักงาน 4 โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

5. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1. 

 ผู้ขอใช้งานท าการ กรอก
แบบฟอร์มขอใช้งานระบบ 
Zoom Meeting 

ผู้ใช้บริการ 1 นาท ี

2.  
เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องการขอจอง
ห้องประชุม zoom 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร ์

1 นาท ี

3.  

เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง หาก
ข้อมูลไม่ครบ จึงจะสอบถาม
ผู้จองเพิ่มเติม 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์

และ 
ผู้ใช้บริการ 

5 นาที 

4.  

เมื่อรายละเอียดครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่ด าเนินการสร้าง
ห้ องประ ชุม  Zoom ตาม
รายละเอียดของผู้ของใช้งาน 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร ์

3-5 นาที 

5.  
เ จ้ า ห น้ า ที่ จ ะ ส่ ง ข้ อ มู ล
เกี่ยวกับ ห้องประชุม Zoom 
ให้กับผู้ขอใช้งาน 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร ์

1 นาท ี

6.  
เสร็จสิ้น - - 

เริ่มตน้ 

ผู้ขอใช้งานกรอก 
แบบฟอร์ม 

เจ้าหน้าที่รับได้รับแจ้ง 
การขอจองห้องประชุม Zoom 

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ

รายละเอียด 

รายละเอียด 
ไม่ครบ 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการ 
สร้างห้องประชุม Zoom 

รายละเอียดครบถ้วน 

สอบถามรายละเอียด
เพิ่มเติมจากผู้ขอใช้งาน 

ส่งรายละเอียดห้องประชุม 
ให้ผู้ขอใช้งาน 

สิ้นสุด 

https://citcoms.up.ac.th/Upload/ita66/PDPA-Rule-2566.pdf
https://citcoms.up.ac.th/Upload/DOC_2_NetworkPolicy_61.pdf
https://citcoms.up.ac.th/Upload/manual/Network%20Policy%20%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%202.pdf
https://forms.gle/sNuANbfJy8xi24VVA
https://forms.gle/sNuANbfJy8xi24VVA
https://forms.gle/sNuANbfJy8xi24VVA
https://forms.gle/sNuANbfJy8xi24VVA


6. การกรอกแบบฟอร์มใน Google From 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


